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Dzial 1 — Przepisy ogolne

§1
Postanowienia ogdlne

Regulamin okre$la zasady i tryb udzielania zaméwien przez Przedsiebiorstwo Ushug
Komunalnych Kaliska Spétke z ograniczong odpowiedzialnoscia.
Postanowienia niniejszego regulaminu majg zastosowanie do zamoéwien sektorowych
podprogowych o wartosci zaméwienia nie przekraczajgcej rownowartosci kwoty
wskazanej w aktach prawnych wydanych na podstawie w art. 3 ust. 3 ustawy Prawo
zamowien publicznych (1. 431 000 euro - dla dostaw i ustug i 5 382 000 euro - dla robot
budowlanych,).
Przy ustaleniu warto$ci zaméwienia (przeliczeniu warto$ci zaméwien) nalezy obliczac jg
na podstawie $redniego kursu zlotego w stosunku do euro ustalonego na podstawie
Obwieszczenia Prezesa Urzgdu zamowien Publicznych zgodnie z upowaznieniem
zawartym w art. 3 ust. 2 pkt. 2) ustawy PZP.

§2
Definicje

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.

2.

3.

10.

11.

12.

13.

14.

sZamawiajacym” - nalezy przez to rozumie¢ Przedsigbiorstwo Ustlug Komunalnych Kaliska

Spoétka z 0.0. w Kaliskach;

»Kierowniku zamawiajacego” —nalezy przez to rozumieé Prezesa Zarzadu Zamawiajacego lub

osoby przez niego upowaznione;

,Ustawie” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwien

publicznych (PZP) (t.j. Dz. U. 22021 r. poz. 1129 ze zm.);

,Kodeksie cywilnym” — nalezy przez to rozumie¢ ustaw¢ z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks

cywilny (t.j. Dz. U. 22019 r. poz. 1145 ze zm.);

»Prawie budowlanym” — nalezy przez to rozumie¢ ustaw¢ z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo

budowlane (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 2351 ze zm.);

»Wykonawcy” — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke

organizacyjng nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktoéra ubiega si¢ o udzielenie zamowienia,

zlozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia;

sZamowieniach” —nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane mig¢dzy zamawiajagcym

a wykonawcg, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane, w rozumieniu

niniejszego regulaminu;

sZamowieniach sektorowych” — nalezy przez to rozumie¢ zamdwienia, o ktéorych mowa w

Dziale V Ustawy;

,,Cenie” — nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ w rozumieniu art.3 ust.1 pkt. 1 1 ust. 2 ustawy z

dnia 9 maja 2014 roku o informowaniu o cenach towardéw i ustug (¢.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 178);

LWartosci zamoéwienia” — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towaréw 1 ushug i podatku akcyzowego, ustalone przez

zamawiajgcego z nalezytg starannos$cia;

sDostawach” — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych doébr, w

szczegb6lnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja

lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

»Uslugach” — nalezy przez to rozumieé¢ wszelkie $wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg

roboty budowlane lub dostawy;

,Robotach budowlanych” — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie 1

wykonanie rob6t budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 7 pkt. 21

Ustawy lub obiektu budowlanego, a takze realizacj¢ obiektu budowlanego, za pomocy

dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego;

»Obiekcie budowlanym” — nalezy przez to rozumieé¢ wynik catosci robot budowlanych w
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is.

16.

17

18.

19.

20.

zakresie budownictwa lub inzynierii ladowej 1 wodnej, ktory moze samoistnie spetnia¢ funkcje
gospodarczg lub techniczna;

»Awarii” — nalezy przez to rozumie¢ gwaltowne, nieprzewidziane zdarzenie powodujace
uszkodzenie, zniszczenie danego obiektu budowlanego, urzadzenia technicznego, systemu
urzadzen technicznych Ilub naglg utrate sprawnosci urzadzenia (urzadzen) w ciagu
technologicznym, ktorych skutkiem jest przerwa w ich uzywaniu, utrata ich wtasciwosci lub
sprawnosci, uniemozliwiajgca ich prawidtowe funkcjonowanie - np. naprawy sieci dostawy 1i
przesyhu mediéw, urzadzen technologicznych lub budynkéw i budowli, w tym dostawy oraz ich
rozmieszczenie, instalacja dostarczanych rzeczy albo innego dobra, naprawy pojazdow i
urzadzen na nich zabudowanych, awarie aparatury, sprzetu elektronicznego, laboratoryjnego,
informatycznego, biurowego. Usunigcie awarii powinno nastgpi¢ niezwtocznie, w terminie
realnym, majagcym na wzgledzie okoliczno$ci miejsca 1 czasu, a takze regulacje zawarte
Kodeksie Cywilnym - bez zbednej zwtoki;

»Najkorzystniejszej ofercie” — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamoOwienia lub ktora najlepiej spetnia kryteria inne niz cena lub koszt, gdy cena lub koszt jest
stata albo oferte z najnizsza ceng lub kosztem, gdy jedynym kryterium oceny jest cena lub koszt;
»Ofercie czesciowej” — nalezy przez to rozumieé ofert¢ przewidujaca, zgodnie z trescig
specyfikacji warunkéw zamowienia, wykonanie czesci zamowienia;

»Ofercie wariantowej” —nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujaca, zgodnie z warunkami
okreSlonymi w specyfikacji warunkéw zamowienia, odmienny niz okre§lony przez
zamawiajgcego sposob wykonania zamowienia;

»SWZ” — nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Warunkéw Zamoéwienia lub inny
przekazywany Wykonawcom dokument, w ktorym Zamawiajacy okre$la zasady i warunki
udzielania Zamowienia;

»Stronie internetowej Zamawiajgcego” — nalezy przez to rozumie¢ stron¢ Przedsigbiorstwa
Ustug Komunalnych Kaliska Sp. z 0.0. w Kaliskach lub/i Urzedu Gminy Kaliska.

§3

Zasady udzielania zamoéwien

Przy realizacji zamoéwien Zamawiajacy bedzie kierowacé si¢ nast¢pujacymi zasadami:

a. niedyskryminujgcego opisu przedmiotu zamowienia — rozumianej jako zakaz

zawierania w opisie zapisow preferujagcych konkretnych wykonawcow,

b. réwnego dostepu dla podmiotéw gospodarczych, rozumianej w szczego6lnosci jako

zakaz stawiania wymagan powodujgcych dyskryminacje wzgledem wykonawcow,

c. konkurencyjnego przeprowadzania postgpowan.

§4

Zamawiajacy
Postepowania o udzielenie zamowienia na podstawie regulaminu prowadzone s3 przez
osoby dziatajgce u Zamawiajgcego, zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm.
Zamawiajgcy w celu przeprowadzenia postgpowania moze powota¢ komisje
przetargowa. Sktad komisji przetargowej okresla kierownik zamawiajgcego.
Komisja przetargowa jest zespolem powolywanym do oceny spemienia przez
Wykonawcoéw warunkow udziatu w postgpowaniu oraz do badania 1 oceny ofert.
Komisja przetargowa w szczegélnosSci przedstawia kierownikowi zamawiajgcego
propozycje wykluczenia Wykonwcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej
oferty, wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania przetargowego.
Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi osoba upowazniona przez kierownika
zamawiajgcego.
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Kierownik zamawiajacego zatwierdza wszystkie czynnosci w ramach prowadzonego
postepowania.

§5
Tryby udzielenia zamowienia
Podstawowym trybem udzielania zaméwien jest przetarg nieograniczony.
Zamowienia, ktorych warto§¢ zaméwienia nie przekracza:
a. na dostawy i ustugi do 180 000 zi,
b. na roboty budowlane do 300 000 zt
- mogg by¢ udzielane w trybie zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamoéwienia z wolnej r¢ki, jezeli zachodzi co najmniej jedna

z nastgpujacych okolicznosci:

a. dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ §wiadczone tylko przez jednego

oferenta:

= z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

= z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylgcznych, wynikajacych z odrgbnych
przepisow,

= w przypadku udzielania zamoéwienia w zakresie dzialalnoSci tworczej lub
artystycznej,

b. jesli ze wzgledu na wyjatkows sytuacje (np. awaria) wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamowienia,

c. w przypadku udzielania dotychczasowemu Wykonawcy ustug lub robdt budowlanych
zamoéwien dodatkowych, nieobjetych zamowieniem podstawowym 1 nie
przekraczajacych tacznie 50 % wartosci realizowanego zamoéwienia, niezbednych do
jego prawidtowego wykonania, ktéorych wykonanie stalo si¢ konieczne na skutek
sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia, jezeli:

= z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamowienia
dodatkowego od zamoOwienia podstawowego wymagaloby poniesienia
niewspotmiernie wysokich kosztoéw, lub

= wykonanie zamdwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania
zamoéwienia dodatkowego,

d. jesli w zwigzku z likwidacjg dzialalno$ci innego podmiotu, postgpowaniem
egzekucyjnym albo upadto$ciowym mozliwe jest udzielenie zaméwienia na
szczegolnie korzystnych warunkach,

e. jeSli w zwigzku z trwajacymi przez bardzo krotki okres szczegdlnie korzystnymi
okoliczno$ciami mozliwe jest udzielenie zamdéwienia po cenie znaczgco nizszej od
zwyktych cen rynkowych,

f. warto§¢ zamodwienia (wynikajacego z planu finansowego zamawiajagcego) nie
przekracza 15 000 zt; udzielenie takiego zamoéwieniu nie wymaga zatwierdzenia przez
kierownika zamawiajgcego, a jedynie poinformowania go o tym fakcie z 2 dniowym
wyprzedzeniem; w kazdym przypadku kierownik zamawiajgcego moze wylgczyc
mozliwo$¢ udzielenia zamowienia z wolnej reki,

g. w prowadzonym postgpowaniu o udzielenie zamdwienia nie zostaty ztozone zadne
oferty lub wszystkie oferty zostaly odrzucone, a pierwotne warunki zamdéwienia nie
zostaty w istotny sposdb zmienione;

h. w prowadzonym postgpowaniu o udzielenie zaméwienia najnizsza cena/warto$¢
ofertowa przewyzszata cene/warto$¢, za jakg zamawiajagcy moze zrealizowaé dane
zamOwienie, a pierwotne warunki zamdwienia nie zostaly w istotny sposéb zmienione,

i. w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy zaméwienia podstawowego,
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zaméwienia na dodatkowe dostawy, ktorych celem jest czeSciowa wymiana
dostarczonych produktow lub instalacji albo zwigkszenie biezacych dostaw lub
rozbudowa 1istniejgcych instalacji, jezeli zmiana wykonawcy zobowigzywalaby
zamawiajgcego do nabywania materiatéw o innych witasciwosciach technicznych, co
powodowatoby niekompatybilno$¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci
techniczne w uzytkowaniu 1 utrzymaniu tych produktéw lub instalacji
W przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy ustug, dostaw Iub robot
budowlanych zamdwien dodatkowych i uzupehiajacych, przewidzianych na etapie
formulowania zamowienia podstawowego i nie przekraczajagcych 50% dla ustug i robdt
budowlanych i 30% dla pozostatych ustug i dostaw warto$ci zaméwienia podstawowego,
niezbednych do jego prawidlowego wykonania lub gdy z przyczyn technicznych czy
gospodarczych oddzielenie zamdéwienia dodatkowego, uzupetniajacego od zamdwienia
podstawowego wymagaloby poniesienia niewspéimiernie wysokich kosztow,
Zamawiajacy zawiera z Wykonawcg aneks do umowy podstawowe;.
Kierownik zamawiajgcego moze w uzasadnionym przypadku ustali¢ zarzadzeniem
odrebny tryb udzielenia zaméwienia, przestrzegajac jednak przy tym zasad okreslonych
w § 3 niniejszego regulaminu.

§6

Ustalania wartosci zamdéwienia
Podstawg ustalenia wartosci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug oraz bez podatku akcyzowego, ustalone
przez Zamawiajacego z nalezytg staranno$cig, z uwzglednieniem postanowien Prawa
zamoOwien publicznych.
W przypadku dostaw lub ustug, przy okresleniu wartosci zamoéwienia za podstawe
wyceny mozna przyjaé oferty dostawcow lub ustugodawcéw, prezentowane na stronach
internetowych, katalogach lub przekazanych w drodze informacji mailowej lub
telefoniczne;.
Zamawiajacy sporzadzi notatke z wykonanego szacowania wartosci zamoéwienia.
Szacowanie powinno zosta¢é wykonane nie wczesniej niz na 6 miesigcy przed
planowanym terminem wszczecia postegpowania o udzielenie zamoéwienia, jezeli
przedmiotem zamoéwienia sg roboty budowlane oraz nie wcze$niej niz na 3 miesigce
przed planowanym terminem wszczgcia postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli
przedmiotem zaméwienia sg dostawy lub ustugi.

§7

Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiot zamowienia powinien by¢ opisany w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za
pomocg dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen. Zamawiajgcy dokonujgc opisu
przedmiotu zamowienia powinien stosowacé si¢ do zasady konkurencyjnos$ci zaméwien oraz
zasady réwnego traktowania Wykonawcow.

1.

§8
Warunki udzialu w postepowaniu

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki
udziatu w postegpowaniu w zakresie:
a. posiadania uprawnien do wykonywania okre§lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli

przepisy prawa naktadajg na wykonawce obowigzek posiadania takich uprawnien,
b. posiadania niezbednej wiedzy 1 do$wiadczenia oraz dysponowania potencjatem

technicznym 1 osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia,
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C.

sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamoéwienia.

2. Zamawiajacy w zapytaniu ofertowym lub SWZ moze okresli¢ szczegétowo warunki jakie
powinien spetnia¢é Wykonawca w celu ubiegania si¢ o zamdwienie oraz okreslic
dokumenty, jakie Wykonawcy powinni ztozy¢ w celu wykazania spetnienia warunkow
udzialu w postepowaniu.

3. Dokumenty, o ktéorych mowa powyzej, powinny potwierdza¢, ze Wykonawca spetnia
warunki udzialu w postepowaniu na dzien ztozenia oferty.

§9

Wykluczenie wykonawcy z post¢gpowania

1. Z postepowania wyklucza sig:

a.

Wykonawcéw, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktérych upadtosé
ogloszono, z wyjatkiem Wykonawcédw, ktérzy po ogloszeniu upadtosci zawarli uktad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacj¢ majatku upadiego,

Wykonawcow, ktérzy zalegaja z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow gdy uzyskali oni
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych platnosci
lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu,

osoby fizyczne, ktore prawomocnie skazano za przestepstwo popelnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zaméwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko Srodowisku, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popelione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za
przestepstwo przeciwko prawom 0s6b wykonujgcych prace zarobkowa, przestepstwo
skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcym
na celu popehienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego,

spoiki jawne, ktorych wspolnika prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione
w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przekupstwa,
przestepstwo  przeciwko S$rodowisku, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggnigcia korzySci
majatkowych, a takze za przestgpstwo przeciwko prawom oséb wykonujacych prace
zarobkowga, przestgepstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej
grupie albo zwigzku majacym na celu popehlienie przestepstwa lub przestepstwa
skarbowego,

spoiki partnerskie, ktorych partnera lub cztonka zarzadu prawomocnie skazano za
przestepstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia,
przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko S$rodowisku, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popelione w celu
osiggni¢cia korzysci majagtkowych, a takze za przestepstwo przeciwko prawom os6b
wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo skarbowe lub przestgpstwo udziatu w
zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcym na celu popetienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego,

spotki komandytowe oraz spotki komandytowo-akcyjne, ktorych komplementariusza
prawomocnie skazano za przestepstwo popehlione w zwiazku z postgpowaniem o
udzielenie zamdwienia, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
srodowisku, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popelnione w celu osiggniecia korzy$ci majatkowych, a takze za przestepstwo
przeciwko prawom 0s6b wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo skarbowe lub
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przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacym na celu
popelnienie przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego,

g. osoby prawne, ktorych urzedujgcego cztonka organu zarzadzajacego prawomocnie
skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie
zamoOwienia, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko Srodowisku,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetione
w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestgpstwo przeciwko
prawom 0s0b wykonujacych prace zarobkows, przestepstwo skarbowe lub
przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majagcym na celu
popehienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego,

h. podmioty zbiorowe, wobec ktorych sad orzekl zakaz ubiegania si¢ o0 zamowienia, na
podstawie przepisow o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny
zabronione pod grozbg kary.

Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza si¢ réwniez Wykonawcow, ktorzy:

a. wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
postepowania lub postugiwali sie, w celu sporzadzenia oferty, osobami
uczestniczagcymi w dokonywaniu tych czynnosci, chyba ze udziat tych Wykonawcow
w postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji,

b. ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wplyw na wynik prowadzonego
postepowania,

c. nie ztozyli dokumentéw zgdanych w zapytaniu ofertowym lub SWZ,

d. nie wnie$li wadium (jesli bylo wymagane SWZ), w tym réwniez na przedluzony
okres zwigzania ofertg, lub nie zgodzili si¢ na przedtuzenie okresu zwigzania oferta,

e. Wykonawcow, ktorzy nie spehiajg warunkow udziatu w postgpowaniu.

Zamawiajacy moze okresli¢ w zapytaniu ofertowym lub SWZ dokumenty jakie

zobowigzany jest ztozy¢ Wykonawca wraz z oferta w celu potwierdzenia braku

wystgpienia przestanek do wykluczenia Wykonawcy z postgpowania. Dokumenty te
powinny potwierdza¢, ze na dzien uptywu terminu skladania ofert, Wykonawca nie
podlegat wykluczeniu z postgpowania.

§10

Oferta wykonawcy
Zamawiajagcy w zapytaniu ofertowym moze zazadaé od Wykonawcy zlozenia
o$wiadczenia o spetnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz o$wiadczenia o braku
podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania.
W  przypadku nieztozenia przez Wykonawce dokumentow zadanych przez
Zamawiajacego w zapytaniu ofertowym lub SWZ, Zamawiajacy moze wezwac
Wykonawce do uzupethienia dokumentow. Jezeli Zamawiajgcy posiada watpliwosci co
do jakiegokolwiek dokumentu ztozonego przez Wykonawce w ofercie, powinien wezwac
Wykonawce do wyjasnienia tresci oferty.
Dokumenty ztozone przez Wykonawce w odpowiedzi na wezwanie do uzupetnienia lub
wyjasnienia, uznaje si¢ za czg$¢ oferty Wykonawcy.
Dokumenty ztozone przez Wykonawce¢ w odpowiedzi na wezwanie do uzupehnienia [ub
wyjasnienia, muszg potwierdzac, ze na dzien uptywu terminu sktadania ofert Wykonawca
speliat warunki udziatu w postgpowaniu i nie podlegat wykluczeniu z postgpowania.
Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki pisarskie, rachunkowe lub inne omytki w ofercie
Wykonawcy. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o poprawieniu oczywistej omytki,
jezeli omytka ta bedzie miata wptyw na wybor oferty najkorzystniejszej w postgpowaniu
lub oferta tego Wykonawcy okaze si¢ ofertg najkorzystniejsza.
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Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a. zostala ztozona po terminie sktadania ofert,

b. zostala zlozona przez wykonawce:
— podlegajacego wykluczeniu z postgpowania, lub
— niespehiajgca warunkow udziatu w postgpowaniu, lub
— ktéry nie ztozyt w przewidzianym terminie dokumentu potwierdzajacego brak

podstaw do wykluczenia lub spetienie warunkéw udziatu w postgpowaniu lub
innych dokumentéw lub o$wiadczen,

c. jest niewazna na podstawie odrgbnych przepiséw,

jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zamowienia,

e. zostala ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z
dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

f. zawiera razgco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia, zawiera
btedy w obliczeniu ceny lub kosztu,

g. wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omyiki,

h. wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta,

i. wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybdr jego oferty po uptywie terminu
zwigzania oferta,

Réwnoczesnie z wynikami postgpowania zamawiajacy informuje wykonawce, ktorego

oferta zostata odrzucona, o odrzuceniu oferty podajac przyczyny jej odrzucenia.

§11
Wadium
Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcodw wniesienia wadium. Zamawiajacy okresli w
zapytaniu ofertowym lub SWZ wysokos¢ wadium i1 forme w jakiej wadium ma zostac
whniesione przez Wykonawce.
Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium, jezeli:
a. uplynat termin zwigzania oferta,
b. zawarto umowe w sprawie zamdwienia i wniesiono zabezpieczenie nalezytego
wykonania tej umowy,
c. Zamawiajacy uniewaznil postgpowanie.
Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktory:
a. wycofat oferte przed uplywem terminu sktadania ofert,
b. zostal wykluczony z postgpowania,
c. ktorego oferta zostata odrzucona.
Zamawiajacy zatrzymuje wadium, jezeli Wykonawca:
a. odmoéwit podpisania umowy w sprawie zaméwienia na warunkach okreslonych w
SWZ lub zapytaniu ofertowym,
b. nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
C. zawarcie umowy w sprawie zamowienia stato si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy.

P

§12
Termin zwiazania oferta

1. Wykonawca jest zwigzany oferta do uptywu terminu okreslonego w SWZ lub
zapytaniu ofertowym, jednak nie dtuzej niz 60 dni.

2. W uzasadnionych przypadkach przed uptywem terminu zwigzania ofertg Zamawiajacy
moze zwrocic si¢ do wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedhizenie tego terminu o
oznaczony okres, jednak nie dhuzej niz 90 dni.

3. Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w ust.2, nie powoduje utraty wadium.
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4. Odmowa wyrazenia zgody, o ktorej mowa w ust. 2 przez Wykonawce powoduje
odrzucenie jego oferty.

5. Zgoda Wykonawcy na przedtuzenie okresu zwigzania ofertg jest dopuszczalna tylko z
jednoczesnym przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo jezeli nie jest to mozliwe,
z wniesieniem nowego wadium na przedhluzony okres zwigzania oferts.

6. Biegterminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

§13
Uniewaznienie postepowania
1. Postepowanie uniewaznia si¢, jezeli:

a. nie wplyne¢ta Zadna oferta nie podlegajaca odrzuceniu,

b. nie wplyneta oferta w postepowaniu od Wykonawcy nie podlegajacego wykluczeniu,

c. cena/koszt najkorzystniejszej oferty przekracza kwote jakg Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,

d. wystgpila istotna zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie zamawiajgcego, czego nie mozna byto
wczesniej przewidziec;

€. postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigecia wadg uniemozliwiajgca
zawarcie umowy,

2. W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zamkniecia
postepowania bez dokonania wyboru jakiejkolwiek oferty bez podawania przyczyn na
kazdym jego etapie.

Dzial 2 - Zapytanie ofertowe
§14
Udzielenia zamowieni w trybie zapytania ofertowego

1. Tryb zapytania ofertowego polega na zwroceniu si¢ do co najmniej dwoch podmiotow z
wnioskiem o zlozenie oferty wykonania zaméwienia lub poprzez ogloszenie na stronie
internetowej Zamawiajgcego.

2. Zamawiajacy w zapytaniu ofertowym moze wskaza¢ w szczegolnosci:

przedmiot zamdwienia;

opis przedmiotu zamdéwienia,

termin wykonania zamoéwienia;

termin 1 miejsce sktadania ofert;

kryterium oceny ofert;

opis sposobu obliczenia ceny/kosztu;

informacje dotyczace sposobu przygotowania oferty;

informacje o o§wiadczeniach i dokumentach jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy.

3. Zamaw1aJ acy w zapytaniu ofertowym moze zazadaé od Wykonawcy zlozenia
o$wiadczenia o spelnieniu warunkéw udziatlu w postepowaniu oraz o$wiadczenia o braku
podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania.

4. Krytertum oceny ofert jest cena lub inne kryterium okres$lone przez Zamawiajgcego w
zapytaniu ofertowym.

5. Zapytanie ofertowe moze nastapi¢ w kazdej formie, to jest w szczegdlnoSci poprzez
zapytanie telefoniczne, mailowe lub listem poleconym.

6. Wykonawca powinien ztozy¢ ofert¢ w terminie wskazanym przez Zamawiajacego w
zapytaniu ofertowym. Oferta ztozona przez Wykonawce po terminie nie wigze
Zamawiajacego.

S0 0 a0 o
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Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty sposréod zlozonych ofert na
podstawie kryterium wskazanym w zapytaniu ofertowym. Jezeli w zapytaniu ofertowym
nie zostato okreslone kryterium oceny ofert, przyjmuje si¢, ze jedynym kryterium jest
cena/koszt oferty.

Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce, ktorego oferta zostala wybrana jako
najkorzystniejsza. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do informowania o wyborze oferty
najkorzystniejszej pozostatych Wykonawcow.

Z postepowania w trybie zapytania ofertowego sporzadza si¢ protokét, ktéry uwzglednia
przebieg postepowania.

Dzial 3 - Postepowanie przetargowe

5.

§15

Wszczecie postepowania przetargowego
Zamawiajacy Wwszczyna postgpowanie w trybie przetargu nieograniczonego,
zamieszczajac ogloszenie 0 zamowieniu na stronie internetowej zamawiajgcego, tablicy
ogloszen Zamawiajgcego lub w jednym z dziennikéw o zasiegu ogdlnopolskim.
W ogloszeniu o przetargu okresla si¢ czas, miejsce, przedmiot oraz warunki przetargu lub
sposob udostepnienia warunkow.
Szczegotowe warunki przetargu zawiera SWZ, ktéra powinna zawiera¢ co najmniej:
firme oraz adres Zamawiajgcego,
tryb udzielenia zamoéwienia.
opis przedmiotu zamdwienia,
termin wykonania zamowienia,
opis warunkow udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny tych
warunkow, o ile Zamawiajacy okreslit warunki udzialu w post¢powaniu,
informacje o o§wiadczeniach i dokumentach jakie majg dostarczyé Wykonawcy,
informacj¢ o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania o§wiadczen i dokumentéw z podaniem adresy poczty elektronicznej
lub strony internetowej Zamawiajgcego, jezeli Zamawiajacy dopuszcza
porozumiewanie si¢ pocztg elektroniczng;
h. wskazanie 0s6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami,
i. wymagania dotyczace wadium,
j- termin zwigzania oferta,
k
1

oo gp

ge ™

opis sposobu przygotowania ofert,
miejsce 1 termin sktadania ofert,
m. opis sposobu obliczenia ceny/kosztu,
n. opis kryteridow, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteridéw oraz sposobu oceny ofert,
o. informacj¢ o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia,
wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do treSci zawieranej
umowy w sprawie zamdwienia, ogélne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli
Zamawiajagcy wymaga od Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe¢ w sprawie
zaméwienia na takich warunkach
SWZ moze zawiera¢ warunki 1 Kkryteria postgpowania przetargowego bardziej
szczegbtowe niz sformutowane w niniejszym regulaminie.
Zamawiajacy zamieszcza SWZ na swojej stronie internetowe;.

Qo
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6.

10.

11.

12,

13,

14.

Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie tre§ci SWZ.
Zamawiajacy jest zobowigzany niezwtocznie udzieli¢ wyjasnien, jednak nie pdzniej niz
na dwa dni przed uplywem terminu skfadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o
wyjasnienie treSci SWZ wptynagl do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w
ktérym uplywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert. Tre$¢ wyjasnien
Zamawiajacy umieszcza na stronie internetowe;j.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy moze w kazdym czasie, przed uptywem

terminu sktadania ofert zmodyfikowac tres¢ SWZ. Dokonang modyfikacj¢ przekazuje si¢

jednoczes$nie wszystkim Wykonawcom, ktérzy pobrali SWZ, a jezeli SWZ jest
udostepniana na stronie internetowej, modyfikacje zamieszcza si¢ takze na tej stronie.

Zamawiajacy moze wyznaczy¢ termin skladania ofert nie krotszy niz 14 dni dla robdt

budowlanych i 7 dni dla ustug i dostaw, jednak nie dluzszy niz dni 30.

Zamawiajagcy moze dopusci¢ mozliwo$¢ zlozenia oferty wariantowej lub oferty

czgsciowe;.

Zamawiajacy dokonuje otwarcia ofert i informuje o ztoZzonych ofertach w momencie ich

otwarcia.

Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert

okreslonych w SWZ. Kryteriami oceny ofert s3 albo cena albo cena i inne kryteria

odnoszace si¢ do przedmiotu zamdwienia.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, iz dwie lub wigce;j

ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy

sposrod tych ofert wybiera ofert¢ z najnizszg ceng. Jezeli w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie mozna dokonac
wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej

samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w

terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy, skladajac

oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w zlozonych
ofertach.

Negocjacje w celu ulepszenia tresci ofert:

a. Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ prowadzenia negocjacji z wykonawcami, ktorzy
ztozyli oferty, w sytuacji gdy cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza
ceng bedzie przewyzsza¢ kwotg, ktorg zamawiajgcy zamierza przeznaczyC na
sfinansowanie zamowienia, chyba ze zamawiajgcy bedzie mogt zwiekszy¢ te kwote
do ceny najkorzystniejszej oferty;

b. Zamawiajacy zaprosi do negocjacji nie wiecej niz dwoch wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferte z najkorzystniejsza cena lub najnizszg ceng, przy czym negocjacje
dotyczy¢ bedg wytgcznie cen ofert;

c. oferta dodatkowa nie moze zawiera¢ ceny wyzszej niz w ofercie pierwotnie ztozonej.
Jezeli oferta dodatkowa bedzie zawierala cen¢ wyzsza niz w ofercie pierwotnie
ztozonej, oferta dodatkowa zostanie odrzucona.

Zamawiajacy jest obowigzany niezwlocznie powiadomi¢ na pismie Wykonawcodw

biorgcych udzial w postepowaniu o jego wyniku albo o zakonczeniu postepowania bez

dokonania wyboru. Zamawiajgcy informuje wybranego Wykonawce o miejscu 1 terminie
zawarcia umowy oraz o dokumentach, jakie ma dostarczy¢, a takze o formalnosciach,
ktére ma dopetni¢ przed zawarciem umowy.

§16
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Zawarcie umowy

1. Zamawiajacy zawiera umowe¢ w sprawie zamowienia w terminie nie kroétszym niz 4 dni
od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty. Zamawiajgcy moze zawrzeé
umowe w sprawie zamoOwienia przed uptywem terminu, o ktérym mowa, jezeli w
postepowaniu o udzielenie zamowienia zostala ztozona tylko jedna oferta.

2. Umowa zawierana jest w miejscu i terminie okre$lonym przez Zamawiajgcego. Jezeli
Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia sektorowego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych
ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

3. Zamawiajacy moze si¢ wstrzymaé z zawarciem umowy w wyniku przeprowadzonego
postepowania w przypadku ztozenia przez Wykonawce odwolania.

4. W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia, niezaleznie od jego
przyczyny lub zakonczenia postgpowania bez wyboru oferty, Wykonawcom nie
przystuguja zadne roszczenia wzgledem Zamawiajgcego.

§17
Srodki odwolawcze

1. Prawo do wniesienia odwotania Wykonawcy przystuguje jedynie w ramach udzielenia
zamoOwienia w trybie przetargowym.

2. Wykonawca moze wnie§¢ odwotanie w ciggu 4 dni od dnia zawiadomienia przez
Zamawiajacego o wyborze oferty najkorzystniejszej. Dniem wniesienia odwotania jest
dzien jego dorgczenia Zamawiajgcemu.

3. Odwotanie moze by¢ wniesione przez Wykonawce jedynie od nastepujgcych czynnos$ci

Zamawiajgcego:

a. odrzucenia oferty Wykonawcy, jezeli czynno$¢ ta miata wplyw na wybér oferty
najkorzystniejszej,

b. wykluczenia Wykonawcy, jezeli wykluczenie miato wplyw na wybor oferty
najkorzystniejsze;j.

4. Kierownik Zamawiajacego powinien rozpatrzy¢ odwotanie w terminie 7 dni od dnia jego
wniesienia 1 niezwlocznie poinformowac¢ Wykonawce o wyniku rozpoznania odwotania.

5. W przypadku uznania odwolania Zamawiajacy moze uniewazni¢ wybor
najkorzystniejszej oferty i dokonaé ponownej oceny ofert. Zamawiajagcy moze
uniewazni¢ czynno$¢ wyboru najkorzystniejszej oferty takze wtedy gdy uzna, ze podjete
czynno$ci w toku postepowania byly nieprawidtowe.

Dzial 4 - Postanowienia koncowe

§18

1. Za pisemnag zgoda Kierownika zamawiajacego dopuszcza si¢ odstgpienie od przepisow
niniejszego Regulaminu w przypadku zamoéwien o znaczeniu szczegdlnie istotnym dla
Zamawiajgcego, o ile nie narusza to postanowien wynikajgcych z powszechnie
obowigzujgcych przepisow prawa.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje si¢ przepisy Kodeksu
cywilnego.

3. Do zamowien udzielanych w oparciu o niniejszy regulamin, nie znajdujg zastosowania
przepisy ustawy PZP, poza przypadkami wprost wskazanymi.
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